Ruskon kunta / varhaiskasvatuspalvelut
SELONTEKO SISAISEN VALVONNAN JARJESTAMISESTA VARHAISKASVATUSPALVELUISSA
Kertomusvuosi 2019

Opetus- ja varhaiskasvatuslautakunta vastaa toimialan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan asianmukai-
suudesta ja kehittyneesta toimintakulttuurista seka vastaa toiminnan tuloksellisuudesta ja lainmukaisuu-
desta. Tilivelvollisen viranhaltijan tulee laatia ja yllapitaa vastuullaan olevasta toiminnasta sisdisen valvon-
nan suunnitelma. Palvelualueen esimies vastaa vastuualueensa riskienhallinnan asianmukaisesta jarjesta-
misesta hallituksen ohjeistuksen mukaisesti.

Varhaiskasvatuspalvelujen sisdinen valvonta jarjestetdan Ruskon kunnan talousohjeen mukaisesti. Alla ole-
vassa selontekotekstissa vuodelta 2019 on aluksi kursivoidulla kirjattu varhaiskasvatuspalveluiden sisdisen
valvonnan suunnitelman mukaiset tavoitteet ja sen jalkeen kerrottu tavoitteen toteutuminen.

1. S&anndsten, maaraysten ja paatosten noudattaminen

Varhaiskasvatuspalvelut on jérjestetty lakien ja asetusten mukaisesti seké hyvdd hallinto- ja johta-
mistapaa noudattaen.

Kuluneen toimintavuoden aikana ei ole tehty lautakunnan tai sen alaisen viranhaltijan paatoksista
kunnallisvalituksia eikd tiedossa ole meneilldan olevia oikeusprosesseja.

2. Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden raportointi

Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan neljénnesvuosittain lau-
takunnalle ja edelleen kunnanhallitukselle sekd valtuustolle. Vuosiraportoinnin pddvdlineend on ti-
linpddtéds, joka sisdltdd muun muassa toimintakertomuksen.

Toiminnan ja talouden toteumaa seurataan opetus- ja varhaiskasvatuslautakunnan toimesta nel-
jannesvuosittain ja siitd raportoidaan edelleen kunnanhallitukselle ja — valtuustolle. Madararahojen
riittdvyyteen on reagoitu riittdvan ajoissa lastenhoidon tukien osalta ja esitys lisiamé&ardrahasta ja
sen vaikutuksesta tavoitteisiin on tehty annettuun maardaikaan mennessa. Henkiléstdkulujen yli-
tykseen reagoitiin vasta marraskuussa jolloin uusia tavoitteita ei enaa asetettu. Esitys lisamaarara-
hasta ja sen vaikutuksista hyvaksyttiin joulukuussa.

Toimintakertomus vuodelta 2019 hyvaksytdan opetus- ja varhaiskasvatuslautakunnassa 4.3.2020.
3. Riskienhallinnan jarjestaminen

Riskien hallinnan avulla pyritddn tunnistamaan ja arvioimaan riskejd sekd poistamaan, pienentd-
mddn tai siirtdmddn niitd ja niiden haittavaikutuksia.

Toiminnan kannalta oleellisiin riskeihin on luotu henkiléston osalta sijais- ja varahenkildjarjestelma,
jolla on onnistuttu kohtuullisesti eliminoimaan riski palvelutuotannon haavoittumisesta.

Toiminnan varmistamiseksi kriisitilanteissa on olemassa varautumissuunnitelma ja sita paivitetaan
vuosittain.



Maksupaatoksista ja laskutuksesta vastaa kaksi henkiloa. Paatosten oikeellisuutta ja laskutuksen to-
teutumista valvoo varhaiskasvatusjohtaja saannollisesti kuukausittain.

Saatavien laskutus ja perinta

Saatavien laskutuksessa ja perinndssé noudatetaan talousohjeen mukaisia ohjeita. Lihetettyjen
laskujen kirjanpitoluettelo hyviiksytédn varhaiskasvatusjohtajan toimesta. Luottotappioiden poisto
kirjanpidosta tehddén vuosittain ja se viedddn tiedoksi lautakunnalle.

Laskujen perintd on sdannollista ja sen toteutumista valvoo varhaiskasvatusjohtaja. Luottotappiot
on poistettu kirjanpidosta vuosittain ja siita on tiedotettu opetus- ja varhaiskasvatuslautakuntaa.

Laadun varmistus

Palvelujen laatua kehitetddn tunnistamalla laatuun vaikuttavat tekijit ja ohjaamalla laatutasoa
ndihin tekijéihin vaikuttamalla.

Varhaiskasvatuspalveluiden laatua seurataan asiakastyytyvaisyysmittausten avulla. Vuonna 2019
asiakastyytyvaisyyskyselyt toteutettiin koko kunnan tasolla. Tuloksista on raportoitu opetus- ja var-
haiskasvatuslautakunnalle. Tulokset ovat olleet esilla Ruskon kunnan verkkosivuilla.

Henkilostolle jarjestettiin hyvinvointikysely koko kunnan tasolla ja kyselyn tuloksista on tehty hy-
vinvoinnin kehittdmissuunnitelma varhaiskasvatukselle.

Palvelun laatutasoa on kehitetty kaikissa toimintayksikoissa ja henkilost6a on koulutettu suunni-
telmallisesti.

Tavaroiden ja palveluiden hankinta
Hankinnoissa noudatetaan yleisié ohjeita ja sdédnnoéksid.

Kertomusvuonna tehdyt hankintoja koskevat viranhaltijapaatoksen ovat menneet opetus- ja var-
haiskasvatuslautakunnalle tiedoksi.

Sopimustoiminta
Sopimushallinta on vastuutettu kunnan hallintoséénnén mukaisesti.

Viranhaltijan kertomusvuonna tekemat sopimukset on saatettu opetus- ja varhaiskasvatuslauta-
kunnalle tiedoksi.

Irtaimistorekisteri

Irtaimistosta pidetddn ylld sen yksil6imiseksi ja arvon mddrittdmiseksi seké sisdisen valvonnan jér-
jestdmiseksi tarpeellisia tietoja.

Toimintayksikoissa on nimetyt vastuuhenkil6t, jotka huolehtivat irtaimistorekisterin ajan tasalla py-
symisesta.

Arvio sisdisen valvonnan jarjestamisesta



Varhaiskasvatuspalvelujen palvelualue tekee itsearvioinnin siséisen valvonnan jdrjestelyistd.

Merkittavia sisdisen valvonnan puutteita ei ole tehdyn selonteon mukaan todettavissa. Parantamis-
ta ja kehittamista vaativia keskeisia asioita ovat:

- toiminnalliset riskit koskien ammatilliset kelpoisuusehdot tayttavan henkil6stdn saata-
vuutta

Selvitetddn mahdollisuutta minimoida riskié kunnan aktiivisin toimenpitein, mm. palk-
kaukseen ja tyétehtdviin liittyvien asioiden osalta.

Sisdisen valvonnan voidaan todeta olevan riittdvaa tavoitteiden saavuttamisen seka erilaisten ohjeiden ja
sadnndsten noudattamisen varmistamiseksi.
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